Pouczenie
o podstawowych prawach i obowigzkach kontrolowanego

1. Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta
w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.
Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia (art. 48 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawa przedsiebiorcow (t.j. Dz.U. 2024 poz.
236) zwang dalej Prawa przedsiebiorcéw).

2. Czynnosci kontrolne wykonuje sie w obecnosci przedsiebiorcy lub osoby przez niego upowaznionej (art. 50
ust. 1 Prawa przedsiebiorcéw).

3. Przedsiebiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz upowaznienia
i protokoty kontroli. Ksigzka kontroli zawiera wpisy obejmujgce: oznaczenie organu kontroli; oznaczenie
upowaznienia do kontroli; zakres przedmiotowy przeprowadzonej kontroli; daty podjecia

i zakoriczenia kontroli.

Przedsiebiorca prowadzi ksigzke kontroli w postaci:

1) papierowej, w tym rowniez w formie zbioru dokumentéw,

lub

2) elektroniczne;j.

Wpiséw w ksigzce kontroli prowadzonej w postaci:

1) papierowej - dokonuje kontrolujacy;

2) elektronicznej - dokonuje przedsiebiorca.

Domniemywa sie, ze dane zawarte w ksigzce kontroli prowadzonej w postaci elektronicznej znajdujg
potwierdzenie w dokumentach przechowywanych przez przedsiebiorce. W przypadku wszczecia kontroli
przedsiebiorca niezwtocznie okazuje kontrolujagcemu ksigzke kontroli. Okazanie ksigzki kontroli prowadzonej
w postaci elektronicznej nastepuje przez zapewnienie dostepu przy uzyciu urzadzenia pozwalajgcego na
zapoznanie sie z jej trescig albo wykonanie wydrukéw z systemu informatycznego, w ktérym prowadzona jest
ksigzka kontroli, poswiadczonych przez przedsigbiorce za zgodnos¢ z wpisem w ksigzce kontroli. Przedsigbiorca
nie okazuje ksigzki kontroli, jezeli jej okazanie jest niemozliwe ze wzgledu na udostepnienie jej innemu
organowi kontroli. W takim przypadku przedsiebiorca okazuje ksigzke kontroli w siedzibie organu kontroli
w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej ksigzki przez inny organ kontroli (art. 57 Prawa przedsiebiorcow).
4. Przedsiebiorca moze wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ kontroli czynnosci
z naruszeniem przepiséw art. 48, art. 49, art. 50 ust. 1i 5, art. 51 ust. 1, art. 54 ust. 1, art. 55 ust. 1 i 2 oraz art.
58 Prawa przedsiebiorcéw. Sprzeciw wymaga uzasadnienia. Whniesienie sprzeciwu nie jest dopuszczalne,
w przypadku gdy organ przeprowadza kontrole, powotujac sie na przepisy art. 48 ust. 11 pkt 2, art. 50 ust. 2 pkt
2, art. 54 ust. 1 pkt 2, art. 55 ust. 2 pkt 2 oraz art. 62 Prawa przedsiebiorcéw. Sprzeciw przedsiebiorca wnosi na
pismie do organu kontroli, ktérego czynnosci sprzeciw dotyczy. O wniesieniu sprzeciwu przedsiebiorca
zawiadamia na pismie kontrolujgcego. Sprzeciw wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia
kontroli przez organ kontroli lub wystgpienia przestanki do wniesienia sprzeciwu. Whniesienie sprzeciwu
powoduje wstrzymanie:

1) czynnosci kontrolnych przez organ kontroli, ktdrego czynnosci sprzeciw dotyczy - z chwilg doreczenia
kontrolujgcemu zawiadomienia o wniesieniu sprzeciwu;

2) biegu czasu trwania kontroli - od dnia wniesienia sprzeciwu do dnia zakorczenia postepowania wywotanego
jego wniesieniem.

W przypadku wniesienia sprzeciwu organ kontroli moze, w drodze postanowienia, dokona¢ zabezpieczenia
dowoddw majacych zwigzek z przedmiotem i zakresem kontroli, na czas rozpatrzenia sprzeciwu.
Zabezpieczeniu podlegajg dokumenty, informacje, prébki wyrobéw oraz inne nosniki informacji, jezeli stanowig
lub moga stanowié¢ dowdd w toku kontroli. Organ kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
sprzeciwu rozpatruje sprzeciw oraz wydaje postanowienie o:

1) odstgpieniu od czynnosci kontrolnych;

2) kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.

Nierozpatrzenie sprzeciwu w terminie, o ktdrym mowa w art. 59 ust. 7 Prawa przedsiebiorcow, jest
rownoznaczne w skutkach z wydaniem przez organ wtasciwy postanowienia o odstgpieniu od czynnosci
kontrolnych. Na postanowienie, o ktérym mowa w art. 59 ust. 7 pkt 2 Prawa przedsiebiorcéw, przedsiebiorcy
przystuguje zazalenie w terminie 3 dni od dnia doreczenia postanowienia. Wtasciwy organ rozpatruje zazalenie
w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia oraz wydaje postanowienie o:

1) utrzymaniu w mocy zaskarzonego postanowienia;

2) uchyleniu zaskarzonego postanowienia i odstgpieniu od czynnosci kontrolnych.



Nierozpatrzenie zazalenia w terminie, o ktéorym mowa w art. 59 ust. 9 Prawa przedsiebiorcéw, jest
rownoznaczne w skutkach z wydaniem postanowienia o uchyleniu zaskarzonego postanowienia
i odstgpieniu od czynnosci kontrolnych. Organ kontroli moze kontynuowa¢ czynnosci kontrolne
z dniem, w ktérym postanowienie, o ktdrym mowa w art. 59 ust. 7 pkt 2 Prawa przedsiebiorcéw, stato sie
ostateczne, a w przypadku wniesienia przez przedsiebiorce zazalenia - z dniem, w ktérym postanowienie,
o ktorym mowa w art. 59 ust. 9 pkt 1 Prawa przedsiebiorcéw zostato doreczone przedsiebiorcy. Postanowienie,
o ktérym mowa w art. 59 ust. 6 Prawa przedsiebiorcy, wygasa w dniu nastepujagcym po dniu doreczenia
przedsiebiorcy postanowienia, o ktorym mowa w art. 59 ust. 7 Prawa przedsiebiorcow,
a w przypadku, o ktérym mowa w art. 59 ust. 8 Prawa przedsiebiorcéw, w dniu nastepujacym po dniu uptywu
terminu do rozpatrzenia sprzeciwu. W przypadku wniesienia przez przedsiebiorce zazalenia, postanowienie,
o ktérym mowa w art. 59 ust. 6 Prawa przedsiebiorcéw, wygasa w dniu nastepujagcym po dniu doreczenia
przedsiebiorcy postanowienia, o ktérym mowa w art. 59 ust. 9 pkt 1 lub 2 Prawa przedsiebiorcéw,
a w przypadku, o ktéorym mowa w art. 59 ust. 10 Prawa przedsiebiorcéw, w dniu nastepujacym po dniu uptywu
terminu do rozpatrzenia zazalenia. W razie przewlektosci czynnosci kontrolnych, po wydaniu postanowienia,
o ktérym mowa w art. 59 ust. 9 pkt 1 Prawa przedsiebiorcow, przedsiebiorca moze wnie$s¢ do sadu
administracyjnego skarge na przewlekte prowadzenie kontroli. Wniesienie skargi nie powoduje wstrzymania
czynnosci kontrolnych.

Do skargi, o ktérej mowa w art. 59 ust. 14 Prawa przedsiebiorcow, stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(tj. Dz.U. 2024 poz. 935) dotyczagce skargi na przewlekte prowadzenie postepowania.
Do postepowan, o ktorych mowa w art. 59 ust. 6, 7 i 9, w zakresie nieuregulowanym stosuje sie przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego (art. 59 Prawa przedsiebiorcéw).

Potwierdzenie dore¢czenia pouczenia o prawach i obowiazkach
podmiotu kontrolowanego w trakcie kontroli

(imie i nazwisko oraz stanowisko (funkcja) osoby
odbierajacej pouczenie)

(oznaczenie kontrolowanego przedsiebiorcy)

(podpis)

(miejsce i data)
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