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I. Szczegdtowy opis zagadnien, ktére podlegaja sprawdzeniu w toku kontroli

Zamawiajacy:

ustalenie statusu zamawiajgcego w rozumieniu ustawy PZP {publiczny, sektorowy, subsydiowany)
uprawnienia do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

wylaczenie ze stosowania przepisdw ustawy,

wspolne przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamdwienia,

plan postepowa o udzielenie zamdwien wraz z jego aktualizacja,

realizacja obowigzkow sprawozdaweczych o udzielonych zaméwieniach,

wystgpienie konfliktu intereséw

Czynnosci przed ogtoszeniem:

przygotowanie postepowania w sposob przejrzysty i proporcjonalny, z zapewnieniem zasad uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcdw,

przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan zamawiajgcego oraz wstepnych konsultacji rynkowych,
czy prawidtowo sklasyfikowano rodzaj zaméwienia (ustuga/dostawa/robota budowlana), a takie
zamowienia mieszane, podzielne i niepodzielne na czesci, zamdwienia dotyczace wykonania
jednoczesnie kilku rodzajow dziatalnosci,

czy prawidiowo zakwaliflkowano zamowienie odpowiednio jako klasyczne, sektorowe lub w
dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,

okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia/badanie przestanek zastosowania danego trybu,

czy do udzielenia zamdwienia mialy zastosowanie przepisy ustawy PZP,

zasadnosc wytaczenia stosowania przepisdw ustawy (jesli miaty zastosowanie),

szacowanie wartosci zamdwienia (zanizenie wartosci, dzielenie zamdwienia),

podziat zamdwienia na czesci,

powotanie komisji przetargowej,

ztozenie oswiadczen,

przeciwdziatanie konfliktowi interesow (wytaczenie z czynnosci w postepowaniu 0s6b co do ktorych
zachodzi uzasadnione podejrzenie co do ich bezstronnosci | obiektywizmu)

zapobieienie zaktoceniu uczciwe] konkurencji (zaangazowanie Wykonawcy lub innego podmiotu w
przygotowanie postepowania, wykiuczenie Wykonawcy z postepowania)

Ogtoszenie/zaproszenie do negocjacji:

zastosowanie odpowiedniego formularza,

! na postawie art. 599 ust.1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2018 r. — Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2022r,,
poz. 1710 ze zm.)




poprawnosé sporzadzenia ogtoszenia/zaproszenia do negocjacji,

prawidtowosé¢ publikacji ogtoszenia w odpowiednim publikatorze/na stronie internetowej oraz jej
udokumentowanie,

publikacja ogloszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow,

wstepne/okresowe ogloszenie informacyjne,

termin sktadania ofert/wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

zmiana/zmiany ogtoszenia,

udokumentowanie publikacji ogtoszenia o zmianie ogtoszenia w odpowiednim publikatorze/na
stronie internetowej

SWZ iinne dokumenty zamdéwienia:

poprawnosc sporzadzenia SWZ, oraz jego udostepnienie na stronie prowadzonego postepowania iub
w innej formie,

poprawnosé sporzadzenia opisu potrzeb i wymagan oraz jego udostepnienie,

opis przedmioty zamowienia,

poprawno$c sporzadzenia zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do dialogu,

sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia, jego poprawnosc, adekwatnosé oraz proporcionalnosd,
przestanki obligatoryjnego i fakultatywnego wykiuczenia wykonawcdw z postepowania,

warunki udziatu w postepowaniu,

podzial/brak podziatu zamdéwienia (analiza uzasadnienia dla braku dokonania podziatu)
dopuszczenie do skfadania ofert czeéciowych a zamdwienie udzielone w czesciach,

dopuszczenie ofert wariantowych,

zastosowanie prawa opcji,

dopuszczana forma sktadanych dokumentow,

ustalenie warunkéw zamowienia, propercjonalnosé oraz mozliwosé oceny wykonawcy do realizagji
zamowienia,

zastrzezenie obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadan przez wykonawce oraz
wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, w kontekscie postawionych
warunkdéw udzialu w postepowaniu oraz zapisdw w zakresie moiliwosci polegania na zasobach
podmiotéw trzecich,

zastrzezenie wykonania zamdwienia w celu spotecznej i zawodowej integracji osob spotecznie
marginalizowanych,

okreélenie innych wymagan zwigzanych z realizacjg zamoéwienia obejmujacych aspekty gospodarcze,
érodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego
charakteru informacji przekazanych wykenawcy w toku realizacji zamowienia,

informacja o przewidywanych zamoéwieniach z wolnej reki,

katalogi elektroniczne,

dopuszczalnosé tzw. , procedury odwréconej”

okreslenie wymagan dotyczacych wadium,

okreslenie wymagar dotyczacych zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

wymagania podmiotowych srodkdéw dowodowych,

wymagania przedmiotowych $rodkdw dowodowych proporcjonalnych i zwigzanych z przedmiotem
zamgwienia,

opis kryteridw oceny ofert, podanie wag i spasobu ich oceny,

ustalenie terminu zwigzania oferts,

opis sposobu przygotowania oferty,

zapisy projektowanych postanowieri umowy w sprawie zamowienia publicznego jakie zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego (pod katem obowigzkowych
elementdw jakie winna zawiera¢ umowa jak rowniez pod katem tzw. ,klauzul abuzywnych”),
informacje w zakresie RODO,




Przebieg postepowania:

jawnosé postepowania 1 jej ograniczenia,

sposob komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami w postepowaniu,

uzasadnienie i powody odstapienia od wymagania uzycia srodkdw komunikacji elektronicznej
(protokot postepowania),

pytania wykonawcdw do tresci SWZ (opisu potrzeb i wymagan) iflub innych dokumentow
zamowienia,

wyjasnienia tresci SWZ (opisu potrzeb i wymagan) lub dokumentéw zamoéwienia,

zmiana SWZ (opisu potrzeb i wymagan) lub dokumentow zamdwienia,

publikacja zmian dokumentéw postepowania na stronach prowadzonego postepowania,
udostepnienie SWZ (opisu potrzeb i wymagan)/dokumentow zamodwienia wykonawcom,

ogtoszenia o zmianie ogloszenia o zamdwieniu/sprostowanie treici ogtoszenia o zamowieniu,
prawidiowosé sporzadzenia zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do dialogu oraz prawidlowosc ich
prowadzenia,

prawidtowos¢ sporzadzenia zaproszenia do skiadania ofert,

zapewnienie konkurencji przy ograniczaniu liczby wykonawcow zapraszanych do skiadania ofert, do
negocjacji oraz do dialogu,

otwarcie ofert oraz publikacja informacji z otwarcia ofert,

odrzucenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

przestrzeganie terminow proceduralnych,

zapobieganie konfliktowi interesow (ztozenie odwiadczenia),

zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych o wszczeciu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przez Zamawiajgcego { jesli dotyczy)

Ocena i wybor oferty:

potwierdzenie wptywu ofert do zamawiajgcego,

wainoéé oferty i skutecznoéé jej wniesienia (forma elektroniczna/postac elektroniczna),

sposob sporzadzenia i przekazania ofert, podmictowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych,
oswiadczend lub dokumentdw, petnomocnictw itp. przekazywanych w postepowaniu wraz z
wymogami technicznymi w tym zakresie odnoénie dokumentéw elektronicznych,

wplyw wadium,

czy wadium zostalo ztozone w formule zgodnej z wymaganiami okreslonymi w SWZ {(opisie potrzeb i
wymagan) lub dokumentach zamdwienia {(wniesione w formie, terminie i wysokosci zgodnej z SWZ i
ustawa},

przekazanie informacji o zfozonych ofertach/wnioskach o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu/ofertach wstepnych/ofertach ostatecznych/ofertach dodatkowych do Prezesa UZP,
ocena podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie braku wykluczenia wykonawcéw,
ocena podmiotowych érodkéw dowodowych na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w
postgpowaniu,

ocena przedmiotowych srodkdw dowodowych (etykieta, certyfikat, sprawozdanie z badania, inne
niezbedne),

prawidtowos¢ zastosowania tzw. ,procedury odwrdconej”,

prawidtowosé i dopuszczalnosé zastosowania aukcji elektronicznej

czy zamawiajacy wzywat do ztozenia podmictowych srodkéw dowodowych,

czy jezeli zamawiajacy wezwat do zlozenia lub uzupelniania przedmiotowych srodkow dowodowych
to przewidziat to w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zamowienia,

czy wezwanie do zloienia podmiotowych $rodkéw dowodowych zawiera odpowiedni termin {w
zaleznoéci od wartosci zaméwienia),




i
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czy wykonawca/wykonawcy uzupetniali dokumenty, skiadali wyjasnienia tresci ofert (waznoéé
uzupetnianego dokumentu, zachowanie terminu i formy przewidzianej dla tej czynnosci),

czy wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o udzielenie 2amdwienia (analiza sposobu reprezentacji,
zapisow umowy konsorcjum w przypadku jej zadania),

ocena udostepnienia zasobow podmiotéw trzecich, powotywanie sie na zasoby podmiotdw trzecich
przy spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

realizacja zamodwienia przez podwykonawcéw,

czy zamawiajgcy poprawiat tresc ofert, czy wykonawcy wyrazili zgode na wprowadzone poprawki,
hadanie razgco niskiej ceny/kosztu,

zmowa przetargowa,

zastrzezenie informacji stanowiacej tajemnice przedsigbiorstwa,

badanie przestanek odrzucenia oferty/ofert,

oferty dodatkowe,

obowigzki z zakresie odwrédconego VAT-u,

prawidtowos¢ wykluczenia lub zaniechania wykluczenia wykonawcy z postepowania,

wybér oferty najkorzystniejszej na podstawie ustalonych w SWZ {opisie potrzeb i wymagan)
kryteridw oceny ofert,

udokumentowanie wyboru,

czy wybér zostat dokonany w terminie zwigzania ofertg okreslonym w dokumentacji postepowania,
upublicznienie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,

zawiadomienie wykonawcow wyborze najkorzystniejszej oferty,

zwrot/zatrzymanie wadium,

uniewaznienie postepowania,

ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia
£ Umowa o zaméwienie:

A

1

}

czy umowa zostata zawarta w terminie {standstill) oraz w prawidtowej formie,

czy umowa zostata zawarta z wybranym wykonawca czy z nastepnym,

czy planowany termin zakoriczenia umowy okreslono w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,
(chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywna przyczyna);

czy umowa zostata zawarta na wzorze/projekcie okreslonym w SWZ Jub dokumentach zaméwienia
lub zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego,

czy umowa zawiera zakres toisamy z oferta,

czy umowa zostata zawarta na okres okreslony w SWZ lub dokumentach zamdwienia,

czy kwota umowy jest zgodna z kwotg okreslong w wybranej ofercie,

czy umowa zawiera obligatoryjne elementy przewidziane ustawa,

whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

umowa ramowa, jako szczegdlny charakter umowy,

odstapienie od realizacji umowy,

uniewaznienie umowy,

obowigzek wspétdziatania stron,

obowigzkowe zapisy w zakresie waloryzacji umow (roboty budowlane, ustugi, waloryzacja
przedumowna, waloryzacja wynagrodzenia podwykonawcdw),

raport z realizacji zamdwienia,

prawidtowos¢ wykonania umowy,

ogloszenie 0 wykonaniu umowy,

Aneksy/zmiany do umowy:

przestanki do zmiany umowy w SWZ lub dokumentach zamdwienia,
czy zmiana nastgpila w okresie obwigzywania umowy/po okresie obowigzywania umowy




—  czy wystapily przestanki istotnej zmiany umowy
— zamowienia dodatkowe/zamienne,

— forma zawarcia aneksu,

— publikacja ogtoszenia o zmianie umowy

9. Protokét postepowania:
— poprawnosé sporzadzenia protokotu,
- udostepnienie protokotu,
— przechowywanie protokoiu
10, Postepowanie odwotawcze:
— whniesienie srodkdw ochrony prawneij i ich rozstrzygniecie,
~ uwzglednienie/nieuwzglednienie zarzutow zawartych w odwotaniu,
— przystapienie do postepowania odwotawczego,
— powtdrzenie czynnosci przez zamawiajacego,
— uniewaZnienie postepowania/czesci postepowania
| Il. Zakres dokumentow w obszarze zamoéwien publicznych, ktorych moina zadaé w toku
-p- -
kontraoli,
L Plan zamodwien publicznych wraz z aktualizacjami, dowody upublicznienia
2. Roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach - rejestry postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych
3. Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan zamawiajgcego uwzgledniajacej
rodzaj i wartos¢ zamoéwienia
4. Petnomocnictwo do wykonywania czynnosci w postepowaniu w imieniu kierownika zamawiajacego (jesdli
dotyczy)
= Dokumenty z powotania komisji przetargowej
6. . - .
Regulamin prac komisji przetargowej
7. Oswiadczenia osab biorgcych udziat w postepowaniu o niepodleganiu wytgczeniu z czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamadwienia/o niekaralnosci
3. Polityka/wewnetrzne regulacje w zakresie przeciwdziataniu wystapienia konfliktu interesdw i naduzyé
finansowych
9. Dokumenty z szacowania wartoici zamdwienia (kosztorysy, planowane koszty prac, informacja o
zamowieniach tego samego rodzaju, itp.)
10. Udckumentowanie spetnienia przestanek zastosowanego trybu udzielenia zamodwienia publicznego
L Dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia opisu przedmiotu zamdwienia
e Wstepne/okresowe ogloszenie informacyjne o planowanych zamdéwieniach, jesli zostalo zamieszczone
13 Ogtoszenie o ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcow
o Ogtoszenie 0 zamowieniu umieszczone:

-w BZP/DUUE + potwierdzenie publikacji,
- na stronie postepowania + potwierdzenie publikacji,




Ogtoszenia o zmianie ogtoszenia umieszczone:

Lo w BZP/DUUE + potwierdzenie publikacji,
- na stronie postepowania + potwierdzenie publikacji,
" SWZ (opis potrzeb | wymagan) + zataczniki {dokumentacja techniczna w wersji elektronicznej - jesli
" | dotyczy)
" Uzasadnienie zastosowania znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, irddta lub szczegdinego
" | procesu, nazw wiasnych, norm, kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci {jesli dotyczy)
18. | Zapytania dotyczace tresci SWZ (opisu potrzeb | wymagan) I
19 Odpowiedzi/wyjasnienia dotyczace treéci SWZ (opisu potrzeb i wymagan) + dowdd upublicznienia
" | odpowiedzi/wyjasnien
20. | Modyfikacja (zmiany SWZ/opisu potrzeb i wymagan)
21. | Potwierdzenie wplywu ofert w formie elektronicznej/w postaci elektronicznej pod rygorem niewaznosci
22, | Korespondencja z wykonawcami w zakresie ztozonych ofert
F) Informacje z otwarcia ofert/informacja o kwocie jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na |
" | sfinansowanie zamdwienia — przed uplywem terminu na skiadanie ofert
24. Ztozone oferty
25. | Potwierdzenie . -_Eﬁa‘c}z_énia ofe_rt\,; oraz zafgcznikéw do oferty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym [
e Potwierdzenie przekazania ofert/wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu do Prezesa UZP
27. | Wezwanie wykonawcow do wyjasnienia razaco niskiej ceny wraz z odpowiedziami (jesli dotyczy)
. Zadanie od wykonawcdw uzupetnienia dokumentdw potwierdzajgcych spefnienie warunkow udziatu w
" | postepowaniu lub ztozenia wyjasnier w tym zakresie
29. | Uzupeinienie ofert o brakujgce dokumenty i przekazane wyjasnienia
0 Zadanie od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci 2tozonych przez nich ofert, udzielone przez
" | wykonawcéw odpowiedzi
31. | Dowody potwierdzajgce wplyw wadium, przediuzenia wainosci wadium, zatrzymania wadium, zwrotu
wadium
32. . - L . . . ;
Potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
33 Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty:
" | - umieszczone na stronie postepowania + potwierdzenie publikacji,
- przestane do wykonawcow + potwierdzenia przestania i odbioru
34 Dokumentacja powstatla w toku postepowania odwotawczego np. odwolanie, skarga
" | wyrok/postanowienie Krajowej lzby Odwotawczej, Sadu Okregowego w Warszawie itp.
35. | Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia wraz z dowodem upublicznienia




36.

Umowa z wybranym wykonawca wraz z zatacznikami

37.

Aneksy do umowy z wykonawcg

38.

Ogloszenie o zmianie umowy wraz z dowodem upublicznienia

38.

Protokot z postepowania + zatgczniki

40.

inne dokumenty nie wymienione wyzej, stanowigce integralna cze$¢ dokumentacji z postepowania

41,

Ogtoszenie o wykonaniu umowy oraz potwierdzenie jego upublicznienia

42,

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego takze:

- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
- informacje o wynikach oceny spetniania warunkow,
- zaproszenie do sktadania ofert

43,

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji z ogloszeniem takze:

— wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
- informacje o wynikach oceny spefniania warunkow;
— zaproszenie do skfadania ofert wstepnych;

— oferty wstepne;

—  zaproszenie do negocjacji;

~  protokof z negocjacji (jesli sporzadzono);

— zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych

44,

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie dialogu konkurencyinego takze:

- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
- infarmacje o wynikach oceny spetniania warunkéw;
— zaproszenie do dialogu wykonawcow;

— protokot z dialogu {jesli sporzadzono);

— aproszenia do skfadania ofert

45,

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocijacii bez ogloszenia takze:

ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane;
zaproszenie do negocjacji;

— protokot z negocjacji (jeéli sporzadzono);

zaproszenia do skiadania ofert

46,

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie zamdwienia z wolne] reki takze:

— ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane;
— zaproszenie do negocjacji;
— protokét z negocjacji (jesli sporzadzono)

47.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie partnerstwa innowacyinego dodatkowo:

— whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
— informacje o wynikach oceny spetniania warunkow;
~ zaproszenie do sktadania ofert wstepnych;

— oferty wstepne;

— zaproszenie do negocjacji;




— protokdt z negocjacji (jesli sporzadzono);
— zaproszenia do sktadania ofert

48.

Informacja pokontrolna/wynik kontroli innego organu kontroli

Wi
Wojewddziw




