o0 o0 EURES
“ .“‘ ‘..
e "% s DWUP
. . Dolnoslaski Wojewodzki \
dwup.pl .‘ Urzad Pracy

RE/MLt/2544/17/2017

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiot zamodwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga szkoleniowa dla 7 Uczestnikéw Projektu Nr RPDS.08.02.00-02-
0001/16-01 ,Wsparcie dla mobilnosci w Europie, utatwienie mieszkaricom wojewddztwa
dolnoslaskiego skorzystania z ofert pracy w ramach sieci Eures”, realizowanego przez Wydziat EURES
Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy.

Il. Przedmiot zamowienia jest realizowany w ramach srodkéw Unii Europejskiej Europejskiego
Funduszu Spotecznego, O$ Priorytetowa 8 Rynek Pracy, Dziatanie 8.2 Wsparcie oséb poszukujgcych
pracy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020.

lll. Termin realizacji zamoéwienia: rozpoczecie realizacji ustugi w styczniu 2018r., zakonczenie nie
pozniej niz do 16 lutego 2018r.

IV. Zakres realizacji przedmiotu zamoéwienia:
1. Szkolenia jezykowe z egzaminem TELC, w ktérych sktad wchodzi przeprowadzenie szkolen oraz

walidacja i certyfikacja (egzamin wewnetrzny przeprowadzony przez instytucje szkoleniowa
kwalifikujgcy do egzaminu TELC oraz przeprowadzenie egzaminu TELC) dla 7 oséb, majg na celu
podniesienie umiejetnosci jezykowych potrzebnych do podjecia pracy za granicg (umozliwienie
Uczestnikom Projektu odbycia rozmowy rekrutacyjnej, komunikacje z pracodawcy oraz
wspotpracownikami w czasie zatrudnienia itp.), a takze potwierdzenie kompetencji jezykowych;

2. Szkolenia jezykowe beda odpowiada¢ na zdiagnozowane potrzeby Uczestnikdéw Projektu oraz
zapotrzebowanie na europejskim rynku pracy. Beda to szkolenia z jezyka angielskiego i jezyka
niemieckiego prowadzone w trybie indywidualnym (25 godzin szkoleniowych po 60 min
z lektorem + egzaminy);

3. Szkolenia jezykowe przygotowujace do egzaminu TELC na poziomie od Al do B1;

Lektorzy prowadzacy szkolenia bedg posiadali tytut magistra odpowiednio - filologii niemieckiej lub
angielskiej oraz co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku lektora;

5. Zadaniem lektora bedzie okreslenie stopnia znajomosci jezyka przez kursanta, uzupetnienie brakéw
i kontynuacja nauki na danym poziomie biegtosci jezykowej;

6. Certyfikacja: zapewnienie mozliwosci uczestniczenia w egzaminie wewnetrznym oraz TELC kazdemu
z 7 Uczestnikdw Projektu. Czas przeznaczony na egzaminy nie wlicza sie do godzin szkolenia;

7. Miejsce realizacji ustugi: Watbrzych oraz Wroctaw; miejsce przeprowadzania egzaminu TELC:
Watbrzych i/lub Wroctaw;
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8. Koszt szkolenia bedzie obejmowat wszelkie koszty, ktdre uczestnik moze ponies¢ w zwigzku

z uzyskaniem kompetencji jezykowych, w tym: test poczatkowy kwalifikujgcy do okreslonego
poziomu nauczania, materiaty szkoleniowe, koszt szkolenia, koszt zaswiadczen i certyfikatow, koszt
egzaminu wewnetrznego, koszt jednego egzaminu TELC. Do kosztu szkolenia nie mogg by¢ wliczane
dojazdy uczestnikdw na szkolenia i stypendia szkoleniowe;

9. Instytucja realizujgca szkolenie musi posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej oraz posiada¢ akredytacje do przeprowadzenia wymaganego egzaminu TELC.

Wymogi do kursu:

kompleksowe przeprowadzenie szkolen;
kompleksowe przeprowadzenie procesu walidacji i certyfikacji;

egzamin bedzie przeprowadzony przez osobe/osoby do tego upowazniong/-ne, inng/inne niz lektor
prowadzacy szkolenie;

zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali szkoleniowej (sale szkoleniowe muszg by¢ przystosowane
do potrzeb osdb niepetnosprawnych, pozbawione barier architektonicznych np. podjazd, winda,
zajecia na parterze — o ile bedzie to konieczne);

zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali egzaminacyjnej przystosowanej do przeprowadzenia
egzaminu wraz z niezbednym sprzetem (sale szkoleniowe muszg by¢ przystosowane do potrzeb osdb
niepetnosprawnych, pozbawione barier architektonicznych np. podjazd, winda, zajecia na parterze
oraz przystosowanym sprzetem — o ile bedzie to konieczne);

zapewnienie i oznakowanie (Swiadczace o wspodtfinansowaniu projektu ze $Srodkédw Europejskiego
Funduszu Spotecznego) materiatdéw szkoleniowych oraz przekazanie ich kazdemu Uczestnikowi
projektu;

zapewnienie wykwalifikowanej kadry dydaktycznej (lektorzy prowadzacy szkolenie bedg posiadaé
odpowiednio tytut magistra filologii angielskiej, badZ niemieckiej oraz co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w pracy na stanowisku lektora) oraz przekazanie na kazde zgdanie Zamawiajgcego
dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje kadry;

wydanie Uczestnikom zaswiadczen o ukoniczeniu szkolenia potwierdzajacych znajomosc jezyka
angielskiego, badz niemieckiego na poziomie okreslonym wg Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego (ESOKJ) ;

przekazanie protokotdéw z przeprowadzonych egzaminow;

rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym
prowadzenie dokumentacji, prowadzenie list obecnosci, przeprowadzania ankiet, przedstawiania
Zamawiajgcemu harmonogramoéw zajeé¢ (obejmujacych petng realizacje programu w podziale na
poszczegdlne dni, ilos¢ godzin w danym dniu, jak i wskazanie wyktadowcy przeprowadzajgcego zajecia)
jak i potwierdzen odbioru przez uczestnikbw materiatéw dydaktycznych, z uwzglednieniem
dodatkowych wymagann Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczgcych indywidualnych
potrzeb uczestnika, programu, zawartoSci merytorycznej i sposobu prowadzenia;

przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z harmonogramem sporzadzonym przed rozpoczeciem
szkolenia. Wszelkie zmiany harmonogramu muszg by¢ kazdorazowo uzasadnione i uzgodnione
z Zamawiajacym;

niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku, ktéry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

elastycznos$é rozumiana jako:

— realizacja przedmiotu zamdwienia w terminie SciSle ustalonym z Zamawiajgcym, dla danej liczby
uczestnikdw projektu wedtug zgtoszonego biezgcego zapotrzebowania, rozpoczecie kazdego z 7
szkolen nastapi nie poézniej niz 10 stycznia;



— organizacja zaje¢ w godzinach 6-22 , wszystkie dni tygodnia (petna dyspozycyjnosc);
— organizacja zaje¢ w miejscowosci wskazanej przez Zamawiajgcego, tj. w Watbrzychu lub Wroctawiu,
wedtug zapotrzebowania ;

=  przekazywanie Zamawiajgcemu dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zaje¢ (m.in. listy obecnosci,
ankiety, dokumenty trenerskie) na kazde wezwanie Zamawiajgcego oraz niezwtocznie po
zakonczonych zajeciach;

= ochrona danych osobowych uczestnikdw szkolenia oraz wszelkich informacji na podstawie ktérych, w
sposéb chocby posredni, mozliwe jest okreslenie tozsamosci tych oséb - zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 r., poz. 922) oraz umozliwienie
dokonania kontroli przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczagcg oraz inne uprawnione
podmioty;

=  prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan;

=  umieszczenie w widocznym miejscu odbywania sie szkolenia plakatéw A3 informujgcych o szkoleniu
realizowanym w ramach projektu wspétfinansowanego ze s$rodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego — plakaty zostang dostarczone przez Zamawiajcego;

=  przekazanie dokumentacji zdjeciowej potwierdzajgcej spetnienie obowigzku oznakowania materiatéw
oraz sal szkoleniowych;

= dobrowolne poddanie sie ewentualnej kontroli dotyczacej prawidtowego realizowania projektow.

Pozostate informacje:

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi na wybrang oferte, do negocjacji warunkdéw oferty,
a takze rezygnacji z zamodwienia bez podania przyczyny.

e W przypadku uchylania sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte, od podpisania umowy,
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

e Wszelkie zmiany dotyczgce ustalen w zakresie trenerdow, szczegétowych terminéw, miejsca realizacji sg
mozliwe jedynie za zgodg i po ustaleniu z Zamawiajgcym.

e Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu ustawy o
dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez Oferenta jako tajemnicy
przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, Jego oferta zostanie odrzucona.

V. Wynagrodzenie i realizacja ptatnosci:

1. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty z tytutu realizacji przedmiotu Umowy, w tym:
koszt szkolenia, koszt materiatdow szkoleniowych dla Uczestnika szkolenia, koszt pracy wyktadowcy, koszt
egzamindw, koszt wydania zaswiadczenia i certyfikatu.

2. Ptatnos¢ bedzie dokonywana w transzach, po kazdorazowym przeprowadzeniu szkolenia i egzaminu dla
kazdego Uczestnika Projektu, nie wczesniej niz po przekazaniu dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie
ustugi.

4.Ptatnosc za realizacje przedmiotu zaméwienia bedzie dokonywana nie pdzniej niz w terminie 21 dni od
dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

a. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania istotnych zmian w zakresie warunkéw umowy.

5. Nalezne wynagrodzenie zostanie dokonane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na
fakturze/rachunku.

VI. Kryterium oceny ofert:

1. Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie wykonawcdéw spetniajacych tacznie nastepujace warunki:
a) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.



Opis weryfikacji spetnienia warunku: weryfikacja przez Zamawiajgcego w rejestrach prowadzonych
przez wojewddzkie urzedy pracy.

b) Posiadajg Status Akredytowanego Osrodka Egzaminacyjnego uprawniajgcy do przeprowadzania
egzamindw miedzynarodowych z jezyka angielskiego i z jezyka niemieckiego TELC.
Opis weryfikacji spetnienia warunku: weryfikacja przez Zamawiajgcego posiadania przez
wykonawce dokumentu potwierdzajgcego akredytacje/licencje/status osrodka egzaminacyjnego do
przeprowadzania egzaminéw TELC.

c) Dysponujg potencjatem organizacyjno — technicznym obejmujagcym mobilnosé¢ i kwalifikacje kadry
(lektorzy jezyka niemieckiego i angielskiego, z tytutem magistra oraz z co najmniej 2-letnim
doswiadczeniem), mozliwosci zabezpieczenia wyposazonych miejsc prowadzenia zaje¢ na terenie
wojewddztwa dolnoslgskiego we wskazanych miejscowosciach, w petni dostosowane do potrzeb
uczestnikdw, w tym osdéb z niepetnosprawnosciami; gwarantujgcym wykonanie niniejszego
zamowienia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o ww.
potencjale.

Oferty Wykonawcéw nie spetniajgcych ww. warunkdédw zostang odrzucone z postepowania.
Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunkéw bedg stanowity przedtozone przez
Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym dokumenty potwierdzajgce spetnianie ww. warunkéw.

Lista dokumentéw/oswiadczehh wymaganych od Wykonawcy
- Formularz ofertowy,
- Wykaz posiadanego doswiadczenia potwierdzonego dokumentami,

- Dokument potwierdzajgcy posiadanie akredytacji/licencji/statusu osrodka egzaminacyjnego do
przeprowadzania egzaminéw TELC.

2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
e Nie spetnia Warunkdw udziatu w postepowaniu opisanych w pkt. 1,
e  Przedstawi nieprawdziwe informacje,
e  Ztozyt oferte po terminie.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

3. Po spetnieniu przez Wykonawcéw wszystkich wyzej wskazanych warunkéw bedg podlegaty ocenie
zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

1. K1 -Cena90% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 90 pkt), Tabela z Formularza ofertowego

2. K2 — Doswiadczenie 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10 pkt), Zatacznik nr 2 Wykaz
posiadanego doswiadczenia

tacznie mozliwych do uzyskania 100 pkt (100%)

Ostateczna ilo$¢ punktow (K) bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:

K =K1+ K2

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw (K).

najnizsza oferowana cena brutto*
K1= x 90 pkt.




cena brutto badanej oferty
*najnizsza oferowana cena brutto — najnizsza Srednia cena z sumy wszystkich cen jednostkowych

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokragglana do dwdch miejsc po przecinku.

K2 :

3 pkt - min. 3 przeprowadzonych szkolen jezykowych z egzaminem TELC
6 pkt —min. 6 przeprowadzonych szkolen jezykowych z egzaminem TELC
10pkt —min. 10 przeprowadzonych szkolen jezykowych z egzaminem TELC

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu a Wykonawca
wykluczeniu oraz uznana zostata za najkorzystniejszg, tj. uzyskata najwieksza liczbe punktéw za ww.
kryteria.



