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DOZ/TJ/2540/23/2023                                                            

Wrocław, 08.08.2023 r. 

 

ZAPYTANIE W CELU USTALENIA SZACUNKOWEJ WARTOŚCI ZAMÓWIENIA 

I.Zamawiający: Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy ul. Ogrodowa 5B, 58-306 Wałbrzych, NIP: 

886-25-66-413. 

II.Warunki i postanowienia: 

Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy przekazuje niniejsze Zapytanie w celu ustalenia 

szacunkowej wartości zamówienia na usługi sprzątania : 

1) utrzymanie czystości, porządku i estetycznego wyglądu terenu  znajdującego się przy 

Dolnośląskiego Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Wałbrzychu, ul. Ogrodowa 5b, 

2) pomieszczeń biurowych w Dolnośląskim Wojewódzkim Urzędzie  Pracy w Wałbrzychu               

ul. Ogrodowa 5B, 58-306, 

3) pomieszczeń biurowych w siedzibie Filii Dolnośląskiego Wojewódzkiego Urzędu Pracy                

w Legnicy przy pl. Wolności 4. 

4) Niniejsze Zapytanie ma charakter szacowania wartości zamówienia i nie stanowi 

zaproszenia do składania ofert w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. 

5) Niniejsze Zapytanie nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy czy też do 

udzielenia zamówienia. 

6) Przedmiotowe Zapytanie nie stanowi procedury udzielania zamówienia publicznego 

realizowanego w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

7) Zamawiający umożliwia przeprowadzenie wizji lokalnej terenu i pomieszczeń, które będą 

podlegały usługom sprzątania. Udział w wizji lokalnej należy potwierdzić wcześniejszym 

telefonem nr 74 88 66 529, celem ustalenia terminu i godziny.  

 

III. Opis Przedmiotu Zamówienia: 

Przedmiotem szacowania są usługi sprzątania, utrzymania czystości i porządku z podziałem na 

trzy części tj.: zgodnie z określonymi warunkami, o których poniżej: 

a) Utrzymanie czystości, porządku i estetycznego wyglądu terenu o powierzchni                                    

ok. 1075,00m2 znajdującego się przy Dolnośląskiego Wojewódzkiego Urzędu Pracy                                           

w Wałbrzychu, ul. Ogrodowa 5b. 

b) Sprzątanie pomieszczeń biurowych, korytarzy, ciągów komunikacyjnych, toalet, Sali 

konferencyjnej oraz archiwum w siedzibie Dolnośląskiego Wojewódzkiego Urzędu Pracy                        

w Wałbrzychu przy ul. Ogrodowej 5b. Powierzchnia do sprzątania ogółem 1131 m2. 

c) Sprzątanie pomieszczeń biurowych w siedzibie Filii Dolnośląskiego Wojewódzkiego Urzędu 

Pracy w Legnicy przy pl. Wolności 4. Powierzchnia do sprzątania ogółem 101,5 m2. 

 Załącznik nr 2 OPZ do zapytania w celu ustalenia szacunkowej wartości zamówienia 



 Załącznik nr 3 skan terenu do zapytania w celu ustalenia szacunkowej wartości zamówienia. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

Usługi wymienione w rozdziale III pkt. a, ,b, c  maja być wykonywane w okresie od dnia 

01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 

V.Opis sposobu obliczenia wartości zamówienia: 

1. Przedmiot zamówienia ma być wykonany w ramach ceny ryczałtowej ( art. 632 ustawy 

kodeks cywilny z dnia 23.04.1964 r. ( t. j. Dz.U.2022.1360 ),  czyli podana przez Wykonawcę 

cena szacunku, jako suma cen jednostkowych brutto musi zawierać wszelkie koszty niezbędne 

do zrealizowania zamówienia wynikające z opisu przedmiotu zamówienia oraz szczegółowych 

wytycznych Zamawiającego. Przyjęty przez Zamawiającego sposób rozliczenia wykonania 

zamówienia w formie wynagrodzenia ryczałtowego powoduje, że Zamawiający nie jest 

zobowiązany do ponoszenia kosztów dodatkowych, których konieczność wykonania wyniknie 

w trakcie realizacji usług. 

2. Przez cenę, należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 

maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (t. j. Dz.U.2023.168 ) tj. wartość 

wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy 

za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek 

akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru ( usługi ) podlega 

obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. 

3. W cenie przedmiotu zamówienia Wykonawca winien uwzględnić wszystkie koszty                             

i składniki niezbędne dla prawidłowego i zgodnego z niniejszym Zapytaniem  wykonania 

przedmiotu zamówienia. 

4.  Cenę szacowania wartości usług wymienionych w zapytaniu należy wyrazić w złotych 

polskich, do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie zobowiązującymi w tym zakresie przepisami. 

VI.Opis sposobu przygotowania odpowiedzi na zapytanie: 

1. Uczestnik powinien przedstawić swoją odpowiedź na Formularzu do Szacowania wartości 

zamówienia– załącznik nr 1 załączonym do Zapytania. 

2. Formularz powinien być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy, określoną w właściwym rejestrze lub centralnej 

ewidencji i informacji o działalności gospodarczej lub osobę posiadającą pełnomocnictwo 

wystawione przez uprawnione osoby. 

3. Uczestnik może przed upływem terminu składania formularzy do niniejszego zapytania 

zmienić lub wycofać swój Formularz. 

4. Wypełniony i podpisany Formularz proszę przesłać do dnia 23.08.2023r: 

1) Pocztą elektroniczną, jako skan podpisanych dokumentów ( formie pliku „pdf”) na adres 

e:mail: tomasz.jania@dwup.pl , lub 

2) W postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, 

podpisanym zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby uprawnioną/uprawnione, 

na adres e-mail: tomasz.jania@dwup.pl  

5. Informacje na temat przedmiotu zamówienia udziela: 

mailto:tomasz.jania@dwup.pl
mailto:tomasz.jania@dwup.pl


1) W sprawach merytorycznych i technicznych: Tomasz Jania, tel. 71 39 74 220, e-mail: 

tomasz.jania@dwup.pl, Alina Gawlik, tel. 74 88 66 529, e-mail: alina.gawlik@dwup.pl  

VII.Klauzula informacyjna: OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ZEBRANYCH PRZEZ 

ZAMAWIAJĄCEGO W TOKU POSTĘPOWANIA 

Informujemy, że: 

1. Administratorem danych jest Dyrektor Dolnośląskiego Wojewódzkiego Urzędu Pracy z 

siedzibą w Wałbrzychu, ul. Ogrodowa 5b (.), walbrzych@dwup.pl, tel. 74 88 66 500. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować  

iod@dwup.pl  lub wysyłając korespondencję na adres urzędu: 

Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy 

Inspektor Ochrony Danych 

Al. Armii Krajowej 54 

50-541 Wrocław 

Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem 

danych. 

3. Przetwarzanie Państwa danych jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 

ciążącego na administratorze. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest 

niezbędność do wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na administratorze, 

wynikających z przepisów RODO (Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679), przepisów z zakresu Ustawy prawo zamówień publicznych, oraz innych związanych 

z działalnością Dolnośląskiego Wojewódzkiego Urzędu Pracy. 

4. Dane będą przetwarzane w celu: 

 przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

 archiwalnym oraz statystycznym. 

5. Dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom tj. innym uczestnikom 

postepowania o udzielenie zamówienia publicznego.  

6. Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom, upoważnionym zgodnie 

z obowiązującym prawem. 

7. Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu. 

8. Osobie, której dane osobowe są przetwarzane, przysługuje prawo do wglądu do nich, do 

ich sprostowania i ograniczenia przetwarzania. 

9. Dane będą przetwarzane przez okres wymagany przepisami prawa, do momentu 

wygaśnięcia obowiązku ich przechowywania i archiwizacji. 

10. Osobie, której dane osobowe są przetwarzane, przysługuje prawo wniesienia skargi do 

organu nadzorczego w sytuacji gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 

ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) 

Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa 

Telefon: 22 860 70 8 
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