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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - CZESC A

I. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga wydawnicza, obejmujgca przygotowanie projektu, opracowanie
graficzne, sktad i tamanie tekstu, korekte jezykowg, przygotowanie wersji elektronicznej, druk, oraz dostawe
do Filii Dolno$lgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy we Wroctawiu dwéch rodzajow ulotek promocyjno-
informacyjnych, poswieconych tematyce Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj oraz
Regionalnemu Programowi Operacyjnemu.

Il. Celem ustugi wydawniczej jest przedstawienie mozliwosci aplikowania o srodki w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj oraz Regionalnego Programu Operacyjnego, wdrazanych przez
Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy na Dolnym Slgsku.

I1l. Przedmiot zamdwienia jest realizowany w ramach Projektu Pomoc Techniczna PO WER dla Dolnoslgskiego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy na rok 2016 oraz RPO Pomoc Techniczna 2014-2020 — DWUP na 2016 . i jest
wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IV. Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) Przygotowanie koncepcji graficznej dwéch rodzajow ulotek informacyjno-promocyjnych (3
propozycje graficzne dla kazdej z ulotek do wyboru przez Zamawiajgcego);

2) Opracowanie ulotek informacyjno-promocyjnych pod wzgledem graficznym na podstawie
dostarczonego przez Zamawiajgcego materiatu tekstowego, graficznego, uzupetnionego o
dodatkowe elementy graficzne i fotografie dostarczone przez Wykonawce i zaakceptowane przez
Zamawiajgcego;

3) Sktad i famanie tekstu oraz wprowadzenie poprawek, uwag, adnotacji wskazanych przez
Zamawiajgcego w zaleznosci od potrzeb;

4) Przeprowadzenie korekty jezykowej;

5) Przygotowanie ulotek informacyjno-promocyjnych w wersji elektronicznej zapisanej na nosniku
(ptyta CD/DVD —po 2 egzemplarze dla kazdej ulotki) w formie pliku PDF;

6) Druk ulotek informacyjno-promocyjnych w naktadzie 5 000 sztuk kazdego rodzaju — 10 000 tgcznie;

7) Dostawe gotowych egzemplarzy ulotek informacyjno-promocyjnych do Filii DWUP we Wroctawiu
przy al. Armii Krajowej 54 (Wydziat Promocji i Informacji, pietro I, pok. 100) i przekazanie ich
Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej, nie pdzniej jednak niz w ostatnim dniu realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

V. Parametry techniczne przedmiotu zamdéwienia:
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Naktad: 5 000 sztuk kazdego rodzaju — tgcznie 10 000 sztuk
Format: obie ulotki dtugos¢ 630 cm wysokos¢ 210 cm/6 stron, tamane, jedna z trzech kartek zawiera

logo Zamawiajgcego z wycietymi literami DWUP o wysokosci 15 milimetréow , podwdjnie falcowana

(trzy skrzydetka)

Liczba stron: 6;

Papier: 250 g/m? (+/- 10%), kreda matowa, wybidrczy lakier UV;
Wymiary: 210 cmx210cm

Rodzaj nadruku: offset, 4+4 CMYK;

Wykonczenie: lakier offset 1+1

Wymagania dotyczgce druku:

a)
b)

rownomierne nasycenie kolorami;
stosowanie materiatow i technik drukarskich gwarantujgcych wysokg jakos¢ druku, w celu
unikniecia m.in. sklejania sie stron, odbijania sie druku;

Zawartos¢ ulotek promocyjno-informacyjnych:

a)
b)

c)

Tekst: dostarczony przez Zamawiajacego,

Elementy graficzne: dostarczone przez Zamawiajgcego. Jezeli zamawiajgcy wyrazi takg potrzebe,
Wykonawca zobowigzany bedzie do pozyskania we wtasnym zakresie i na witasny koszt
dodatkowego materiatu graficznego do ulotek(zdjecia oraz elementy graficzne zwigzane
z tematyka ulotek promocyjno-informacyjnych);

Znaki graficzne (logotypy) dostarczone przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej za
posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).

VI. Zakres realizacji przedmiotu zamdwienia:

1) Wykonawca zobowigzany jest do:

a)

b)

d)

e)

zaprojektowania koncepcji graficznej dwéch rodzajow ulotek informacyjno-promocyjnych (3
propozycje graficzne dla kazdej z ulotek do wyboru przez Zamawiajgcego) zgodnie z wytycznymi
Zamawiajacego;

pozyskania we wtasnym zakresie i na wtasny koszt dodatkowego materiatu graficznego do ulotek
(zdjecia oraz elementy graficzne zwigzane z tematyka ulotek promocyjno-informacyjnych), jezeli
Zamawiajgcy wyrazi takg potrzebe;

naniesienia w projektach zgtoszonych przez Zamawiajgcego wszelkich uwag i zmian oraz
ponownego przedstawienia kazdorazowo poprawionych projektéw za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail);

podpisania protokotu odbiorczego w dniu dostarczenia wszystkich egzemplarzy ulotek
niezwtocznie po ich przekazaniu na rzecz Zamawiajgcego;

wskazania imiennego osoby/os6b (dane kontaktowe, adres e-mail, telefon) w celu sprawnego
i terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

2) Zamawiajgcy zobligowany jest do:




a) przekazania Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) niezbednych
materiatow, tj. tekstéw, elementéw graficznych i znakéw graficznych (logotypdw)
w terminie do 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy;

b) wskazania imiennego osoby/oséb (dane kontaktowe, adres e-mail, telefon) w celu sprawnego
i terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonania przedmiotu zamdwienia uzgadniane bedg przez

przedstawicieli Zamawiajacego z Wykonawcg lub jego przedstawicielem za posrednictwem poczty

elektronicznej (e-mail).

VII. Termin realizacji przedmiotu zamodwienia:

Zaméwienie musi by¢ zrealizowane w terminie 20 dni roboczych od dnia podpisania umowy, przy czym

termin ten obejmuje réwniez dostarczenie ulotek do siedziby Zamawiajgcego.

VIIl. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca odpowiedzialny jest za zgodnos$¢ z warunkami technicznymi i jakoSciowymi opisanymi
dla przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania czynnosci objetych umowa zgodnie z najlepszg wiedzg
fachowa i najwyzszg starannoscia jakiej wymaga ustuga tego rodzaju, z uwzglednieniem wymogow
artystycznych i technicznych.

Wykonawca winien posiada¢ minimum 2-letnie doswiadczenie w realizacji ustug, w zakresie réwnym
co najmniej opisowi przedmiotu zamdwienia, tj. polegajacym na przygotowaniu projektu,
opracowaniu graficznym, sktadzie i tamaniu tekstu, korekcie jezykowej, przygotowaniu w wersji
elektronicznej i druku ulotek o charakterze informacyjno-promocyjnym, przy czym naktad ulotek
wynosit minimum 5 000 egzemplarzy.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z dostawg wszystkich egzemplarzy ulotek promocyjno-
informacyjnych do Filii DWUP we Wroctawiu.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne uszkodzenia ulotek/ptyt podczas transportu
i zobowigzuje sie do wymiany na wtasny koszt uszkodzonych ulotek/ptyt, w ktérych wystgpity wady
lub zostaty wykonane niezgodnie ze Szczegdétowym Opisem Przedmiotu Zamdwienia. Wymiana
ulotek/ptyt nastgpi w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiajgcego reklamacji.
Wykonawca wskaze imiennie swojego przedstawiciela (dane kontaktowe, adres e-mail, telefon) dla
sprawnego i terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

IX. Wynagrodzenie i realizacja ptatnosci:

1)

2)

3)

Przedmiot zamodwienia uwaza sie za nalezycie wykonany po dokonaniu odbioru ilosciowo-
jakosciowego, potwierdzonego protokotem odbiorczym, obejmujacym przygotowanie projektu,
opracowanie graficzne, skfad i tamanie tekstu, korekte jezykowa, przygotowanie w wersji
elektronicznej (ptyta CD/DVD) i do druku, druk oraz dostawe do Filii DWUP we Wroctawiu ulotek
informacyjno-promocyjnych we wskazanym naktadzie, podpisanego przez przedstawiciela
Zamawiajgcego.

Przedmiot zamdwienia musi by¢ dostarczony do Filii DWUP we Wroctawiu przy ul. Armii Krajowej 54
(Wydziat Promocji i Informacji, pietro I, pok. 100), w jednym dniu po uprzednim telefonicznym
uzgodnieniu dnia i godziny dostawy (8:00-14:00), jednak nie pdzniej niz w ostatnim dniu realizacji
umowy.

Termin dostawy przedmiotu zamdwienia nie moze przypadac w soboty oraz dni ustawowo wolne od

pracy.



4) Odbidr przedmiotu zamdwienia zgodny z SOPZ i umowg, musi zosta¢ potwierdzony protokotem
odbiorczym podpisanym przez Zamawiajgcego, na ktéry sktada¢ sie bedzie dostawa ulotek
informacyjno-promocyjnych do Filii DWUP we wskazanym naktadzie oraz przekazanie 2 egzemplarzy
ptyt CD/DVD z elektroniczng wersjg dla kazdej z dwdch ulotek.

5) Podstawg wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce, bedzie podpisanie protokotu
odbiorczego przez przedstawicieli Zamawiajgcego, ktéry bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

6) Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury/rachunku po wykonaniu przedmiotu
zamdwienia i dostarczenia jej/go do Filii DWUP we Wroctawiu, ul. Armii Krajowej 54, 50-541
Wroctaw, z dopiskiem ,,Wydziat Promocji i Informacji, pietro I, pok. 100” w terminie 7 dni roboczych
od dnia zrealizowania zamdwienia.

7) Zamawiajacy dokona pfatnosci nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania poprawnie
wystawionej faktury/rachunku za wykonany przedmiot zamodwienia. Wynagrodzenie bedzie
przekazane na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze/rachunku.

8) W przypadku jakichkolwiek zastrzezen, dotyczacych wykonania przedmiotu zamdwienia, strony
zobowigzujg sie do wskazania uwag w tresci protokotu.

X. Majatkowe prawa autorskie

1. Wykonawca na podstawie umowy z chwilg odbioru przedmiotu zamdwienia przeniesie na
Zamawiajgcego wszelkie autorskie prawa majgtkowe i pokrewne (prawa zalezne) do
nieograniczonego w czasie i przestrzeni korzystania i rozporzadzania wytworzonymi materiatami w
tym do powielania, publikowania, edytowania oraz ich modyfikowania, bez koniecznosci sktadania w
tej sprawie jakichkolwiek dodatkowych oswiadczen woli przez Strony.

2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych obejmuje wszystkie znane pola eksploatacji zwigzane z
przedmiotem zamdwienia, w tym w szczegdlnosci:
a) wielokrotnego publikowania projektéw graficznych,
b) rozpowszechniania,
c) wielokrotnego udostepniania i przekazywania osobom trzecim,
d) wielokrotnego wprowadzania do pamieci komputera,
e) najmu,
f) dzierzawy,
g) nadanie za pomoca wizji bezprzewodowej i przewodowej przez stacje naziemng oraz za
posrednictwem satelity,
h) wykorzystywanie w produkcjach multimedialnych i internetowych.

3. Odrebne pola eksploatacji stanowig w szczegdlnosci w zakresie:
1) utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w
tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrows;
2) obrotu oryginatem lub egzemplarzami, na ktérych utwdr utrwalono - wprowadzanie
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;
3) rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt. 1 - publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym
4. Wykonawca uzyska wszelkie niezbedne zgody, umotzliwiajgce realizacje przedmiotu umowy przez
Wykonawce, w tym zgody na wykorzystanie zdjeé.
5. Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie zmian w utworach bedacych przedmiotem niniejszego
zamowienia.



XI. Kryterium oceny ofert:

W celu wybory najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy przyjat kryterium: ,,Cena — 100%”".
Najlepsza ofertg w rozumieniu powyzszego kryterium bedzie oferta o najnizszej cenie



