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Europejski Fundusz Spoteczny




                                                                                                       Unia Europejska

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W POSTĘPOWANIU PROWADZONYM 
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ PROGÓW USTALONYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Nr Zam. pub. 10/2008

CPV 74121200-5

I. Zamawiający:

Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy w Wałbrzychu  – ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Wałbrzych

www.dwup.pl  

e-mail:  walbrzych.dwup@dwup.pl 

Urząd pracuje od poniedziałku do piątku,  w godzinach od 8ºº do 16ºº

II. Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj.  Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz.1655);

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 87, poz. 605);

3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r., Nr  241, poz. 1763).

III. Opis przedmiotu zamówienia.  Nr Zam. pub. 10/2008 (CPV 74121200-5)

1. Przedmiot zamówienia.

Przedmiotem zamówienia jest:

Usługa polegająca na przeprowadzeniu audytu zewnętrznego trzech niżej wymienionych projektów realizowanych przez Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy w Wałbrzychu w ramach Pomocy Technicznej Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich:

1) Projekt „Promocja SPO RZL - 2007” ma za zadanie informowanie społeczeństwa regionu o roli Europejskiego Funduszu Społecznego oraz o rezultatach jakie udało się osiągnąć 

poprzez wdrażanie projektów współfinansowanych z EFS w ramach SPO RZL. Aby ten cel osiągnąć zaplanowano w ramach projektu: zorganizowanie trzech spotkań informacyjnych dla pracowników Powiatowych Urzędów Pracy, zorganizowanie konferencji podsumowującej wdrażanie działań 1.2 i 1.3 SPO RZL na Dolnym Śląsku, przygotowanie i opublikowanie publikacji prasowej, wyemitowanie sponsorowanego programu w TVP, wydanie broszury, plakatu oraz notatników z nadrukami promującymi EFS i SPO RZL, wyprodukowanie gadżetów.

Okres wdrażania projektu: 01.04.2007 –31.03.2008.

Całkowita wartość projektu, który podlega audytowi : 65 874,53 PLN

2) Projekt „Kontrole realizacji projektów SPO RZL” ma za zadanie wsparcie działań kontrolnych dotyczących realizacji projektów współfinansowanych przez EFS w ramach działań 1.2 i 1.3 SPO RZL prowadzonych przez Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy pełniący rolę Instytucji Wdrażającej dla tych działań. W ramach projektu współfinansowane są koszty wyjazdów (ok. 100 osobodni wyjazdów służbowych oraz koszty ok. 25 noclegów) na kontrole pracowników wydziałów wdrażających EFS oddelegowanych do przeprowadzenia kontroli u beneficjentów.

Okres wdrażania projektu: 01.01.2007 – 31.03.2008.

Całkowita wartość projektu, który podlega audytowi: 8 713,00 PLN.

3)
Projekt „Zatrudnienie pracowników wdrażających SPO RZL” ma za zadanie utrzymanie obsady etatowej pracowników zaangażowanych we wdrażanie SPO RZL. Sprawne wdrażanie SPO RZL wymaga utrzymania zatrudnienia do końca marca 2008 r. Wprawdzie realizowane w ramach działań 1.2 i 1.3 SPO RZL projekty zakończą się wcześniej, jednak wówczas realizowane będą zadania związane z ostatecznym rozliczeniem obu działań. Ponadto, zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarządzającej, osoby, których wynagrodzenie jest finansowane z Pomocy Technicznej SPO RZL będą uczestniczyć w przygotowaniu wdrażania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Środki z Pomocy Technicznej są przeznaczone na wsparcie 20 etatów, umożliwiających utrzymanie stanu zatrudnienia pracowników, którzy wypełniają zadania związane z wdrażaniem SPO RZL. Osoby te są zatrudnione na umowę o pracę (19 osób zatrudnionych na pełnych etatach, 2 osoby na ½ etatu).

Okres wdrażania projektu: 01.04.2007 – 31.03.2008.

Całkowita wartość projektu, który podlega audytowi: 980 220,00 PLN.

W/w projekty są współfinansowane w 75% ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz w 25% ze środków krajowego wkładu publicznego.

2. Zakres audytu:

1) Głównym celem przeprowadzenia audytu zewnętrznego jest uzyskanie dowodów pozwalających z dostateczną pewnością na jednoznaczną ocenę przez podmiot przeprowadzający audyt czy realizacja projektów przebiegała zgodnie z umowami i wnioskami o dofinansowanie projektów, a wydatki poniesione w ramach projektu są kwalifikowalne. 

2) Usługa audytu, o której mowa w punkcie III podpunkt 1.1), 1.2) i 1.3) musi obejmować analizę dokumentacji oraz stosowanych procedur kontroli wewnętrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych środków, procedur akceptacji wydatków kwalifikowalnych w zakresie ich zasadności i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdania realizacji projektu ze szczególnym uwzględnieniem realizacji przyjętych celów i realizacji postanowień umowy o dofinansowanie projektu. 

3) W celu stwierdzenia, że projekt realizowany jest zgodnie z umową o dofinansowanie projektu, a wydatki są kwalifikowalne należy w szczególności sprawdzić:

· dokumentację dotyczącą projektu,

· czy działania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zostały rzeczywiście podjęte,

· sposób archiwizacji dokumentów, który pozwala prześledzić ścieżkę wydatku od przedłożenia wniosku o płatność do poszczególnych faktur,

· czy wydatki wskazane w dokumentach zostały rzeczywiście poniesione,

· kwalifikowalność poniesionych wydatków, sposób ich dokumentowania i ujęcia 
na wyodrębnionym rachunku bankowym wyszczególnionym w planie kont beneficjenta, zgodność kwot wynikających z wniosków o płatność z zapisami księgowymi, w rozbiciu na poszczególne kwoty kwalifikowane,

· wiarygodność sprawozdań z realizacji projektu przekazywanych przez beneficjenta; poprzez weryfikację i potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupionych towarów oraz wykonania usług zamówionych w ramach projektu,

· sposób monitorowania projektu (osiągania celu projektu), raportowania o postępach wdrażania projektu oraz dotrzymanie harmonogramu realizacji zadań i podzadań projektu,

· zasady dotyczące promocji i reklamy projektu,

· poprawność stosowanych procedur przetargowych, w przypadku gdy projekt zakłada wyłonienie podwykonawców.

4) Podczas realizacji audytu powinna zostać zweryfikowana próbka ogółem poniesionych wydatków pozwalająca wydać audytowi wiążącą opinię i sporządzić raport w tym zakresie. Opinia i/lub raport powinny wskazywać próg istotności i poziom ufności zgodny z międzynarodowymi standardami. Zamawiający określa poziom ufności dla audytu na poziomie minimalnym 95% przy progu istotności 1%.

5) Audyt powinien zostać przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi, międzynarodowymi standardami audytu.

6) Po przeprowadzeniu audytu, Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia raportu zawierającego opinie z przeprowadzonego audytu, sporządzonego osobno do każdego z projektów wymienionych w punkcie III podpunkt 1 SIWZ. Raporty wraz z opinią wyrażoną na podstawie zebranych danych powinny odnosić się do uzyskania racjonalnego zapewnienia, że wydatki poniesione w ramach projektów są kwalifikowane, a realizowane projekty są zgodne z umowami o dofinansowanie i wnioskami o dofinansowanie projektów. Obowiązujący wzór raportu z audytu stanowi załącznik nr 7 a, zawierający wykaz elementów zawartych w raporcie.

7) Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia zamawiającemu raportów wraz z opiniami sporządzonymi osobno do każdego z audytowanych  projektów (w 3 egzemplarzach każdy).

3.  Obszar audytu:

Audyt będzie prowadzony w siedzibie  Dolnośląskiego Wojewódzkiego Urzędu Pracy 
w Wałbrzychu przy ul. Ogrodowej 5 b, 58-306 Wałbrzych, a także w Filii we Wrocławiu przy ul. Armii Krajowej 54, 50-541 Wrocław.

IV. Termin wykonania zamówienia.

Termin wykonania zamówienia publicznego określa się od dnia podpisania  umowy 
do 14 marca 2008 r.

V. Części zamówienia.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

VI. Zamówienia uzupełniające.

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

VII. Oferty wariantowe.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VIII. Warunki udziału w postępowaniu.

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca spełniał niżej określone warunki ogólne 
i szczegółowe:

1. Warunki ogólne: 

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy PZP o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia; 

2. Warunki szczegółowe: 


Wykonawcy ubiegający się o udzielenie winni spełnić następujące warunki :

1) posiadać uprawnienia do badania sprawozdań finansowych określone w art.10 ust.1 ustawy z dnia 13 października 1994 r o biegłych rewidentach i ich samorządzie (tj. Dz.U z 2001 r.Nr 31 poz.359, ze zm.), a w przypadku Wykonawcy zatrudniającego osoby, winny one: 

1. posiadać uprawnienia biegłego rewidenta 

2. posiadać odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydane przez organizację, która jest członkiem International Federation of Accountants

3. posiadać międzynarodowe uprawnienia audytora wewnętrznego (CIA Certyfied Internal Auditor)

4. spełniać wymagania, o których mowa w art. 58 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późniejszymi zmianami).
W skład zespołu przeprowadzającego audyt powinna wchodzić co najmniej jedna osoba posiadająca uprawnienia biegłego rewidenta.

2) wykazać przychód w wysokości co najmniej 10-krotności ceny oferty, za 2006 rok, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to za ten okres;

3) wykonać w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej 2 zamówienia odpowiadające swoim rodzajem (tj. dotyczące przeprowadzenia audytów projektów współfinansowanych ze środków pomocowych lub grantów otrzymanych ze źródeł krajowych lub zagranicznych) i wartością przedmiotowi niniejszego zamówienia (każde ze wskazanych zamówień winno odpowiadać wartością przedmiotowi niniejszego zamówienia); 

4) posiadać doświadczenie w zakresie audytowania projektów, w których podejmowane były działania o podobnym charakterze,
5) posiadać doświadczenie związane z badaniem prawidłowości wykorzystania dotacji ze środków budżetu państwa lub ze środków zagranicznych,
6) posiadać wiedzę z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych
Wymogi wskazane w pkt 4, 5 i 6 dotyczą zarówno Wykonawcy jak również osób oddelegowanych do realizacji zamówienia.

3.
Wymóg bezstronności i niezależności

1. Osoby uczestniczące w przeprowadzaniu audytu powinny spełniać wymóg bezstronności i niezależności od badanego zamawiającego. Bezstronność i niezależność nie jest zachowana, jeżeli osoba lub podmiot przeprowadzający audyt:

· posiada udziały, akcje lub inne tytuły własności w jednostce pełniącej rolę beneficjenta lub w jednostce z nią stowarzyszonej, dominującej, zależnej lub współzależnej,

· jest lub był w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (pełnomocnikiem), członkiem organów nadzorczych bądź zarządzających lub pracownikiem jednostki z nią stowarzyszonej, dominującej, zależnej lub współzależnej,

· w ostatnich 3 latach uczestniczył w sporządzaniu dokumentów stanowiących przedmiot audytu,

· osiągnął chociażby w jednym roku w ciągu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego w tytułu świadczenia usług na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej dominującej lub jednostek z nią stowarzyszonych, jednostek od niej zależnych lub współzależnych. Nie dotyczy to pierwszego roku działalności podmiotu przeprowadzającego audyt,

· jest małżonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest związany z tytułu opieki przysposobienia lub kurateli z osobą zarządzającą lub będącą w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

· jest lub był zaangażowany w planowanie, realizację, zarządzanie projektem, który następnie audytuje,

· z innych powodów nie spełnia warunków bezstronności i niezależności.

2. Osoba uczestnicząca w przeprowadzaniu audytu powinna spełniać również wymóg bezstronności i niezależności od Instytucji Wdrażającej, Instytucji Pośredniczącej oraz Instytucji Zarządzającej SPO RZL. Poprzez spełnienie warunku bezstronności i niezależności rozumie się przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z w/w instytucjami osób wykonujących audyt.

4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne. 

Ocena spełnienia ww. warunków dokonana będzie przez zamawiającego wg formuły „spełnia / nie spełnia”. Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji złożonych przez Wykonawcę w ofercie dokumentów i oświadczeń

IX. 1. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

2) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności wstrzymanie w całości decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

3) dokumenty poświadczające odpowiednie uprawnienia Wykonawcy do przeprowadzania niezależnych audytów finansowych wymagane przepisami polskiego prawa w szczególności uprawnienia do badania sprawozdań finansowych w rozumieniu art.10 ust 1 ustawy z dnia 13 października 1994 r. o biegłych rewidentach i ich samorządzie (tekst jednolity:  Dz. U. z 2001 r. Nr 31, poz.359 z późniejszymi zmianami); 

4) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu z zastosowaniem Załącznika nr 1;

5) Oświadczenie o bezstronności i niezależności podmiotu ubiegającego się o zamówienie oraz wszystkich osób przeprowadzających audyt z zastosowaniem Załącznika nr 2a i 2b;

6) Sprawozdanie finansowe za rok obrotowy 2006 albo jego część a jeżeli podlega ono badaniu przez biegłego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowości również z opinią odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego części, a w przypadku wykonawców niezobowiązanych do sporządzania sprawozdania finansowego, innych dokumentów określających obroty oraz zobowiązania i należności – za rok obrotowy 2006, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – za ten okres

7) Wykaz osób i podmiotów, które będą wykonywać zamówienie wraz z informacjami dotyczącymi ich kwalifikacji niezbędnych do wykonania zamówienia, posiadania doświadczenia w zakresie przeprowadzania audytu projektów współfinansowanych ze środków pomocowych lub grantów otrzymanych ze źródeł krajowych lub zagranicznych oraz zakresu czynności przewidywanego w ramach audytu (wraz z dokumentami potwierdzającymi, że w/w osoby posiadają wymagane uprawnienia) zgodnie ze wzorem – załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

8) Wykaz wykonanych usług związanych z przedmiotem zamówienia z zastosowaniem Załącznika nr 4. Do informacji muszą być załączone dokumenty potwierdzające, że zostały wykonane należycie. W przypadku braku w/w dokumentu wymieniona usługa nie będzie podlegała ocenie.

W/w dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osobę (osoby) uprawnioną do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem” i zaparafowane na każdej stronie przez uprawnioną osobę lub osoby.

2. Wykonawca zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa wyżej składa dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

2. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3. nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania – wystawionych nie wcześniej niż w terminach określonych w powyższym punkcie.

W/w dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osobę (osoby) uprawnioną do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność z oryginałem” i zaparafowane na każdej stronie przez uprawnioną osobę lub osoby.

3. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej.

Oferta winna zawierać dokumenty takie same, jak w części IX pkt 1, 2 i części X dla każdego partnera z osobna z wyjątkiem załączników nr 3 – 7 oraz dokumentów z części IX.6 pkt 1 ppkt 6 do niniejszej specyfikacji. 
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

X. Inne dokumenty składające się na ofertę:

- dokumenty potwierdzające uprawnienie osób podpisujących ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestrowych,

- oświadczenie o akceptacji projektu umowy z zastosowaniem Załącznika nr 5 do SIWZ

- formularz ofertowy z zastosowaniem Załącznika nr 6 do SIWZ

- formularz cenowy z zastosowaniem załącznika nr 7b do SIWZ

XI.    Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami.

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują faksem lub drogą elektroniczną. Na żądanie każdej ze stron przekazanie w/w dokumentów zostanie potwierdzone pisemnie. Korespondencję do Zamawiającego należy kierować na adres:

Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy w Wałbrzychu

ul. Ogrodowa 5b

58-306 Wałbrzych

faksem: 074 840 73 89

lub na adres e-mail: kamila.choptiany@dwup.pl 

2. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali specyfikację istotnych warunków zamówienia chyba, że pytanie wpłynęło do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem przypadków przewidzianych w ustawie. Jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamawiający zamieści wyjaśnienia na tej stronie.

3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

4. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających pisemności postępowania.

5. Wszelkie ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert, jeżeli będzie to niezbędne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji, zawiadomieni zostaną wszyscy, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.

6. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z wykonawcami jest: 

- w sprawach merytorycznych - Krystyna Sołtys – Kierownik Oddziału ds. Pomocy Technicznej i Projektów Własnych EFS

Tel. 071 336 27 04

 - w sprawach formalnych – Kamila Choptiany – Specjalista w Zespole ds. zamówień publicznych

Tel. 074 840 73 56

XII.    Wadium:

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XIII.     Termin związania ofertą:  

Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert tj. do dnia 19.03.2008r.
XIV. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1.
Przygotowanie oferty

1)
Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.

2)
Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

3)
Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

4)
Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

5)
Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.

6)
Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

7)
Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.

8)
Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę. 

9)
Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty. 

2.
Oferta wspólna

W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta musi spełniać następujące warunki.

· Oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela/partnera wiodącego.

· Upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela / partnera wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie/ partnerów - należy załączyć je do oferty.

· Przedstawiciel / wiodący partner winien być upoważniony do reprezentowania wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego - do oferty należy załączyć właściwe oświadczenie.

· Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań.

W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy występującego wspólnie przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne przedłożona zostanie umowa regulująca współpracę wykonawców występujących wspólnie. Termin, na jaki została zawarta umowa wykonawców nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia.

 3. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty:

3.1. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie lub innym zamkniętym i nieprzejrzystym opakowaniu

3.2. Koperta/opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres siedziby zamawiającego

Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy

ul. Ogrodowa 5b

58-306 Wałbrzych
Koperta/opakowanie zawierające ofertę powinno być oznakowane następująco: „Zamówienie publiczne nr 10/2008, Oferta dla DWUP – Audyt w ramach projektów „Promocja SPO RZL - 2007”, „Kontrole realizacji projektów SPO RZL” i „Zatrudnienie pracowników wdrażających SPO RZL”.

Na kopercie należy także umieścić adres Wykonawcy.

XV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego:
Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy

ul. Ogrodowa 5b

58-306 Wałbrzych

Sekretariat – II piętro, pokój 210
do dnia 18.02.2008r. do godz. 10.00

Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia protestu.

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.02.2008r. o godz. 10.30. w siedzibie zamawiającego: 

Dolnośląski Wojewódzki Urząd Pracy

ul. Ogrodowa 5b

58-306 Wałbrzych

Pokój nr 208, II piętro

3. Sesja otwarcia ofert.

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informacje o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu w/w informacji. Po otwarciu ofert przekazane zostaną następujące informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, którego oferta jest otwierana, cena, a także termin wykonania zamówienia, termin i warunki płatności.

XVI. Opis sposobu obliczania ceny.

Cena oferty uwzględnia wszelkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, 
z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeśli występuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia.

Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia powinna być określona całkowicie w kwocie brutto i netto na formularzu ofertowym, stanowiącym  Załącznik nr 6 do specyfikacji.

Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).

XVII. Kryteria oceny oferty.

1. Kryteria oceny ofert – zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1.1   oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,

1.2   z ilości  i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją,

1.3   złożone oświadczenia, dokumenty, zaświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

1.4   oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,

1.5   wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2. Wybór oferty dokonany zostanie  na podstawie niżej przedstawionego kryterium:

Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczeniu równym 100%) jest cena, tj. cena oferty (brutto).

Oferta, której cena będzie najniższą, otrzyma najwyższą liczbę punktów i zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy otrzymają odpowiednio liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:

P= (Ca : Cb)x 100%

Gdzie:

Ca - cena brutto oferty najniższej spośród zakwalifikowanych ofert 

Cb - cena brutto oferty ocenianej

P - liczba punktów przyznanych Wykonawcy za cenę 

XVIII. Warunki umowy

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą z punktu widzenia kryterium przyjętego w niniejszej specyfikacji.

3. W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na

wniesienie protestu. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi odrębnym pismem.

5. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 7 do niniejszej specyfikacji.

XIX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi Załącznik nr 7.

XXI. Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej niezbędny do porozumiewania się drogą elektroniczną

1. Adres poczty elektronicznej: kamila.choptiany@dwup.pl

2. Adres strony internetowej: www.dwup.pl

XXII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich dopuszcza się prowadzenie rozliczeń z Zamawiającym

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.

XXIII. Koszty udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XXIV. Środki ochrony prawnej

Środki ochrony prawnej: protest przysługuje wszystkim wykonawcom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przepisów ustawy.

Sposób wnoszenia protestu regulują przepisy Działu VI „środki ochrony prawnej” ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych.

XXV. Ogłoszenia wyników przetargu

Wyniki postępowania zostaną ogłoszone zgodnie z wymogami ustawy prawo zamówień publicznych oraz w siedzibie zamawiającego i na stronie internetowej: www.dwup.pl. Niezależnie od ogłoszenia wyników wszyscy wykonawcy uczestniczący w postępowaniu o zamówienie publiczne zostaną powiadomieni w formie pisemnej.

XXVI. Postanowienia końcowe

1. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie tej części zamówienia, którą ten zamierza powierzyć podwykonawcom.

2. Zasady udostępniania dokumentów 

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

· zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

· zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

· zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty,

· zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów,

· udostępnienie dokumentów może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania,

· zamawiający przesyła na wniosek wykonawcy kopię protokołu pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną zgodnie z wyborem zamawiającego.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

XXVII. Załączniki.

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 1.

2. Oświadczenie o bezstronności i niezależności wobec DWUP – Załącznik nr 2a.

3. Oświadczenie o bezstronności i niezależności osób uczestniczących w przeprowadzeniu audytu – Załącznik nr 2b.

4. Wykaz osób i podmiotów, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia – Załącznik nr 3.

5. Wykaz wykonanych usług związanych z przedmiotem zamówienia – Załącznik nr 4.
6. Oświadczenie o akceptacji projektu umowy – Załącznik nr 5.

7. Formularz ofertowy – Załącznik nr 6.

8. Projekt umowy – Załącznik nr 7.

9. Wzór raportu - wykaz elementów zawartych w raporcie – Załącznik nr 7 a.

10. Formularz cenowy – Załącznik nr 7 b.
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